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ZARZADZENIE NR 34/2026
WOJTA GMINY DRELOW

z dnia 6 lipca 2026 r.

w sprawie powolania administratoréw Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych oraz okreslania zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikéw CRU JSFP Gminy Dreléow.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
722026 1., poz. 662), wzwiazku z§ 10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych  (Dz. U. 2026 1.,
poz. 440) oraz § 19 ust. 2 pkt 417 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024,
poz. 773),

§1.1. W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o zatozenie konta jednostki sektora finanséw publicznych
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanego dalej CRU JSFP,
upowazniam nastepujacych pracownikow Urzedu Gminy Dreléw do pelnienia roli Administratora CRU JSFP
Gminy Drelow:

1) Informatyka - do petnienia roli Administratora Systemu CRU JSFP w Gminie Drelow.

2. W celu zapewnienia ciaglosci dziatania systemu CRU JSFP upowazniam réwniez nastgpujacych
pracownikéw Urzgdu Gminy Drelow:

1) Sekretarza Gminy.
3. Do zadan Administratorow CRU JSFP bedzie nalezato:

1) akceptacja wnioskow o zalozenie konta pracownikéw Urzedu Gminy Dreléw, nadawanie uprawnien,
odbieranie tych uprawnien oraz dokonywanie zmian uprawnien,

2) generowanie raportu prezentujacego informacje o umowach, ktore zostaty zarejestrowane na koncie Gminy
Drelow.

§ 2. 1. Uzytkownik konta w CRU JSFP Gminy Drelow - pracownik Urzedu Gminy Dreldéw moze posiadaé
uprawnienia:

1) administratora i/lub
2) wprowadzajacego umowe i/lub
3) akceptujacego i publikujacego informacje o umowie i/lub
4) do odczytu informacji o umowie.
2. Uzytkownik posiadajacy uprawnienie wprowadzajacego umowe w CRU JSFP jest uprawniony do:
1) wprowadzania umowy,
2) dokonywania zmian informacji o umowie,
3) retencji informacji o umowie.

3. Uzytkownik posiadajacy uprawnienie akceptujacego i publikujacego informacje o umowie w CRU JSFP
jest uprawniony do:

1) udostepniania i aktualizacji informacji o umowie,
2) wycofywania udostgpnianych informacji o umowie.

4. Uzytkownik, o ktérym mowa w ust. 2 jest odpowiedzialny za dokonanie weryfikacji informacji
o umowie pod katem wylaczen calo$ci lub cz¢séci danych przeznaczonych do publikacji.
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§ 3. 1. Sekretarz Gminy wyznacza pracownikow, ktorzy beda sktada¢ wniosek o utworzenie konta w CRU
JSFP i nadanie uprawnien wprowadzajacego i/lub akceptujacego i publikujacego informacje o umowie.

2. Uzytkownik powinien posiada¢ upowaznienie Wojta Gminy Dreléw do dostepu do informacji i danych
zgromadzonych w CRU JSFP w zakresie niezbednym do realizacji zadan uzytkownika wprowadzajacego i/lub
akceptujacego 1 publikujacego i/lub do odczytu informacji o umowie. Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

3. Wniosek o utworzenie konta i nadanie uprawnien dla uzytkownika CRU JSFP jest akceptowany przez
administratora, o ktorym mowa w § 1.

4. Wniosek o zatozenie konta dla pracownika Urzedu Gminy Dreléow zawiera:
1) imi¢ i nazwisko pracownika,
2) stuzbowy adres poczty elektronicznej pracownika,
3) dane Gminy Drelow,
4) wskazanie rodzaju uprawnien uzytkownika, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

5. Sekretarz Urzedu Gminy Dreléw jest zobowigzany do powiadomienia administratora CRU JSFP
o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w ust. 4 w tym o zmianie zakresu obowiazkow lub ustaniem
stosunku pracy uzytkownika, ale nie p6zniej niz w terminie 7 dni od zaistnienia zmiany.

§ 4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Dreléw odpowiadajg za wdrozenie Centralnego
Rejestru Umow w swoich jednostkach.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Drelow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 34/2026
Wojta Gminy Drelow
z dnia 6 lipca 2026 1.

UPOWAZNIENIE NR ....cocoveurenece
do przetwarzania danych i obstugi systemu Centralnego Rejestru Uméw (CRU JSFP)

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r.,
poz. 662), wzwiazku z§ 10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 .
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz. U. 2026 r., poz. 440)
oraz § 19 ust. 2 pkt 41 7 lit. a) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024, poz. 773) oraz
wdrozonych procedur wewnetrznych, upowazniam:

Pana/Paniq: ..........cooooiiiiiiiiiicce et e e s b e e s be e eteeebaeeabeessbeeenraaans
Stanowisko SHIZDOWE: ...........c.oocoiiiiiiiie et s
Shuzbowy adres e-mail: ..o

do obstugi systemu teleinformatycznego Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (CRU JSFP) w imieniu Gminy Drelow.

1. Upowaznienie obejmuje wykonywanie czynnosci w systemie CRU JSFP w ramach nastgpujacej roli
(poziomu uprawnien) [zaznaczy¢ wtasciwe]:

Wprowadzajacy — rejestracja nowych umow, wprowadzanie danych, modyfikacja projektéw wpiséw,
uzupehianie zatgcznikow.

Publikujacy — weryfikacja poprawnosci wpisow, zatwierdzanie danych i ostateczna publikacja umow
W rejestrze publicznym.

Odczytujacy — przegladanie danych i generowanie raportdw bez mozliwosci edycji.
2. Osoba upowazniona zobowigzana jest do:

- Terminowego wprowadzania umoéw do CRU JSFP, tj. w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od dnia
zawarcia umowy.

- Dbania o rzetelno$¢, kompletno$¢ oraz zgodno$¢ wpisywanych danych ze stanem faktycznym i prawnym.

- Zachowania w tajemnicy danych dostepowych do systemu (loginu, hasel) oraz nieudostgpniania konta
osobom trzecim.

- Ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami (RODO).
3. Upowaznienie zostaje wydane na czas:

- nieokreslony.

- okreslony do dnia .........ccceevveveeiieieeieennenne, r.

Wygasa automatycznie z chwilg rozwigzania stosunku pracy lub odwotania przez Kierownika Jednostki.

(Podpis i piecze¢ Kierownika Jednostki)

Oswiadczenie pracownika:
Os$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z tre$cig niniejszego upowaznienia, przepisami dotyczacymi prowadzenia
Centralnego Rejestru Umoéw oraz zasadami bezpieczenstwa informacji. Przyjmuj¢ do wiadomosci obowigzki
wynikajace z nadanych uprawnien.

........................................................... (Data i podpis Pracownika)
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